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Instrugéo de trabalho

| Nome do Processo: Concessdo de Auxilio-Funeral

1. Objetivo:
Estabelecer procedimentos para a concessao do auxilio-funeral.
2. Conceito:

E o auxilio pecuniario devido & familia ou a terceiro(s) que tenha(m) custeado o funeral de servidor falecido
em atividade ou que j4 tenha sido aposentado.

3. Finalidade:
Subsidiar as despesas com o funeral de servidor falecido em atividade ou que ja tenha sido aposentado,
em valor equivalente a, no maximo, um (01) més da remunerag&o ou provento. no caso das despesas terem sido

efetuadas por membros da familia. No caso de terceiros, o valor pago seré apenas relativo as despesas do funeral;
atingindo, no méximo, o valor correspondente a um més de remuneragéo do servidor.

4. Requisito Basico:

Apresentacdo do atestado de ébito do servidor, notas fiscais originais das despesas com o funeral e
recibo.

5. Informagdes Gerais:

e O auxilio-funeral pago a pessoa da familia do servidor falecido, correspondera a um més da remuneragdo ou
provento permanentes a que o servidor faria jus se vivo fosse, no més do falecimento.

e O funeral custeado por terceiro sera indenizado, atingindo, no maximo, o valor correspondente a um més de
remuneragao ou provento a que o servidor teria direito no més de seu falecimento.

e  Se o servidor acumulava cargos legalmente, o auxilio-funeral sera pago somente em razao do cargo de maior
remuneragao.

e O pagamento de auxilio-funeral sera efetuado em até 48 (quarenta e oito) horas, apés protocolizagdo do
pedido.

e Em caso de falecimento do servidor em servigo, fora do local de trabalho, inclusive no exterior, as despesas de
transporte do corpo serao assumidas pela Instituigao.

e Quando da abertura do processo, os beneficiarios deverdo ser instruidos para requererem a pensao.
e Asolicitacdo deste beneficio prescreve em 05 (cinco) anos.

e N&o ha previsao legal para pagamento de auxilio-funeral em virtude do falecimento de dependente(s) do
servidor. Igualmente, ndo ha previsdo legal para pagamento deste beneficio pelo falecimento de pensionista.



6. Legislacao Basica:

o Artigos de 226 a 228 da Lei 8.112, de 11.12.90 (D.0.U. 12.12.90).
e  Orientagdo Normativa DRH/SAF n° 101 (D.0.U. 06.05.91).

7. Passos:
Passo Quem fazer 0 que fazer
1° Pessoa da familia ou terceiro | Preencher requerimento, anexar os documentos abaixo relacionados

intitulado requerente

e encaminhar até o Protocolo Geral da Reitoria para abrir processo.

e  (Copia autenticada do atestado de dbito do servidor;

e Comprovante de despesas: nota fiscal original da funeréria,
nominal ao requerente e recibo;

e (Copia da carteira de identidade e CPF do requerente;

e Nome do banco, nimero da conta bancéria e da agéncia do

requerente;

2° Protocolo Receber documentagao, conferir, abrir processo e encaminhar & SRH.

3° Gabinete da SRH Registrar entrada de processo e despachar para a Divis&o de Direitos
e Deveres (DDD).

4° DDD Analisar, dar parecer e despachar para o Gabinete da SRH .

he Gabinete da SRH Analisar o parecer e despachar para a Diviséo de Cargos e Salarios
(DCS).

6° DCS Registrar ocorréncia no SIAPECAD-SERPRO e encaminhar para
contabilidade.

7° Contabilidade Receber e preparar pagamento através de conta bancaria.

8° DCL (Arquivo) Encaminhar processo para arquivo na pasta do servidor.




